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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E ARSIMIT DHE SPORTIT

Nr.40 Prot. Tirang, my/i 4_Z’ 2023
Z, URDHER
Nr. Ay//, datié%(j .4//.2023

PER

MIRATIMIN E RREGULLORES PER KODIN E ETIKES NiE MINISTRINE E
ARSIMIT DHE SPORTIT

Né mbéshtetje té pikés 4 té nenit 102 t& Kushtetutés sé Republikés sé Shqipérisé. t& pikés 2 té
nenit 29 té ligjit nr. 90/2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore™, t&
ligjit nr. 9131. date 8.9.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike™ dhe vendimit nr.
nr. 874, daté 29.9.2021, t& Ké&shillit t¢ Ministrave “Pér miratimin e rregullave pér zbatimin e
parimeve té etikés, té klasifikimit t&€ veprimtarive t& jashtme dhe vlerén e dhuratave, q¢ mund
té pranohen gjaté veprimtarisé sé népunésit t€ administratés publike™,

URDHEROJ:

1. Miratimin e rregullores pér kodin e etikés né Ministriné e Arsimit dhe Sportit,
bashkélidhur dhe pjesé pérbérése e kétij urdhri.

2. Ngarkohen pér zbatimin e kétij Urdhri, Sekretari i Pérgjithshém dhe drejtorité né
Ministriné e Arsimit dhe Sportit.

Ky Urdhér hyn né fuqi menjéheré. T E SEEN

MINISTRE
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REPUBLIKA E SHQIPERISE

MINISTRIA E ARSIMIT DHE SPORTIT

Tirané, mﬁﬁé 2023

RREGULLORE
PER

KODIN E ETIKES NE MINISTRINE E ARSIMIT DHE SPORTIT

Miratuar me urdhér t€ ministrit t¢ Arsimit dhe Sportit
Nr& 92, date /8. A2~ 2023
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KREU I
DISPOZITA Ti PERGJITHSHME

Neni 1

Qéllimi
Kodi i Etikés ka pér géllim t& pércaktojé rregullat e sjelljes dhe etikés profesionale, si dhe té
garantojé respektimin e tyre nga punonjésit e institucionit.

Neni 2
Pérkufizime
Né kété Kod termat e méposhtém kané kéto kuptime:

a) “Institucion”, &shté institucioni i Ministris¢ s¢ Arsimit dhe Sportit.

b) “Punonjés”, jané té gjithé zyrtarét. népunésit civil, sipas pércaktimeve t& legjislacionit
né fugi pér népunésit civilé, apo ¢do punonjés tjetér, marrédhéniet e punés t& t& cilit jané
té rregulluara sipas Kodit t&€ Punés t& Republikés s¢ Shqipérisé.

¢) “Epror”, éshté eprori direkt sipas pércaktimeve té legjislacionit né fuqi.

Neni 3
Fusha e zbatimit
1. Pér té gjithé punonjésit, tek té cilét zbatohet Rregullorja e Brendshme e institucionit.
. Pér personat e tjeré qé punojné me institucionin, sipas kontratave qé kané nénshkruar me
té, pér pérmbushjen e njé shérbimi t& caktuar.
3. Praktikantét e punésuar né kuadér té Programit Kombétar té Praktikave t& Punés.

S

Neni 4
Fusha e zbatimit material
Kodi 1 Etikés, pércakton parimet e pérgjithshme té sjelljes sé miré administrative qé zbatohen
pér gjithé marrédhéniet e institucionit dhe punonjésve té tij me publikun.

Neni 5
Etika dhe sjellja etike
1. Etika ndihmon punonjésit e institucionit t& pércaktojné rolin dhe pérgjegjésité. si né lidhje
me vetveten, ankuesit/kérkuesit, kolegét, partnerét, punonjésit e institucioneve té tjera té
administratés publike, apo me institucionin ku punojné.
2. Né Ministriné e Arsimit dhe Sportit, etiké do té thoté q€ ¢do punonjés duhet:
a) t& pérkrahé, formalisht frymén qé pér¢ojné parimet, ligjet, aktet nénligjore, rregullat dhe
udhézimet g€ zbatohen né institucion:
b) té nxisé pérgjegjshmériné ndaj vetes, eproréve dhe publikut;
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¢) té eliminojé mungesén e respektit ndaj té tjeréve, padrejtésité dhe pandershmérité;

d) t& mos jeté indiferent kur duhet té pérballet me probleme etike:

e) té inkurajojé dialogun. diskutimet e hapura dhe pa paragjykim;

f) té respektojé standardet bazé té sjelljes si brenda., ashtu edhe jasht€¢ mjedisit t&
institucionit;

g) té& jeté modest lidhur me até qé mund t&€ pérmirésohet dhe ményrén se si mund té
béhet ajo:

h) sjellja etike, kérkon qé& té gjithé punonjésit e institucionit t& b&jné zgjedhje t&
ndérgjegjshme, té marrin vendime po té tilla, si edhe t€ kené gjykim t€ shéndoshé né
pérputhje me vlerat dhe parimet etike q& pércaktohen né kété Kod.

KREU I1
PARIMET E PERGJITHSHME TE KODIT TE ETIKES

Neni 6
Ligjshméria

1. Punonjésit e institucionit té cilét kané statusin e népunésit civil, duhet t& zbatojné me
korrektési t& gjitha rregullat dhe procedurat gé rrjedhin nga legjislacioni pér népunésit
civil, si dhe legjislacioni né fuqi.

2. Punonjésit e institucionit t& cilét nuk jané népunés civilg, duhet t&¢ pérmbushin t& gjitha
detyrimet qé rrjedhin nga Kodi i Punés dhe aktet nénligjore né zbatim t€ tij, si dhe
rregullat dhe procedurat e legjislacionit né fuqi.

3. Té gjithé punonjésit e institucionit duhet t&é zbatojné Rregulloren e Brendshme té
institucionit.

4. Pas largimit nga detyra zyrtare, ish-népunési nuk duhet té€ pérdoré informacionin q& ka
né zotérim té ¢faré do lloji interesi personal.

Neni 7
Pérgjegjésia
Punonjési duhet té ruajé kornizat e autoritetit qé 1 jep funksioni. Ai ushtron mbikéqyrje dhe
kontroll té pérshtatshém mbi gjithgka qé lidhet me detyrén e tij. Punonjési mbetet pérgjegjés
pér detyrat qé 1 delegon té tjeréve.

Neni 8
Mosdiskriminimi
Punonjési duhet té shmangé ¢do diskriminim t€ pajustifikuar midis subjekteve
ankuese/kérkuese bazuar né: kombési, gjini, racé, etnicitet apo origjinén shogérore, vecorité
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gjenetike, gjuhén, fené apo besimin, mendimin politik apo tjetér, anétarésimin né njé minoritet
kombétar. pronésiné. lindjen, paaftésiné fizike. moshén apo orientimin seksual.

Neni 9
Proporcionaliteti

Punonjési i Ministrisé sé Arsimit dhe Sportit gjaté ushtrimit té detyrés sé tij. duhet t& sigurojé
¢ masat e marra té jené proporcionale pér arritjen e qéllimit. Ai duhet vecanérisht t& shmangé
kufizimin e té drejtave té shoqérisé civile. qytetaréve apo vendosjen e detyrimeve mbi ta, kur
kéto kufizime apo detyrime nuk kané lidhje té arsyeshme me qéllimin e veprimit t€ ndjekur.
Punonjési, me veprimet e tij, duhet té respektojé balancén e drejté midis interesave té
personave privaté dhe interesit té publikut.

Neni 10
Paanshméria, ndershméria dhe pavarésia
Sjellja e punonjésit t& institucionit nuk duhet té udhéhiqet nga interesat personale, familjare.
apo nga presioni politik. Ai nuk duhet t&€ marré pjesé né asnjé vendim ku ai/ajo apo ndonjé
anétar 1 afért i familjes sé tij/saj, ka interesa, pérfshiré edhe interesat financiare.

Neni 11
Pritshmérité legjitime, géndrueshméria
Punonjési duhet té jeté i géndrueshém né sjelljen e tij administrative, sikurse dhe me veprimet
administrative té institucionit. Ai duhet té ndjeké praktikat administrative normale té
institucionit, nése nuk ka arsye ligjore pér t'u shmangur nga kéto praktika né njé rast
individual dhe nése ka arsye té tilla ligjore, ato duhet t&€ jepen me shkrim pre; tij.

Neni 12
Mirésjellja

1. Punonjési i institucionit duhet t& jeté korrekt. i sjellshém dhe 1 aksesueshém né raport me
publikun. Kur i pérgjigjet korrespondencés. thirrjeve telefonike dhe postés elektronike,
punonjési duhet té pérpiget té jeté sa mé ndihmues dhe t'i japé pérgjigje pyetjeve g€ i jané
béré né ményré sa mé té ploté e t& sakté qé t€ mundet.

2. Nése punonjési nuk &shté pérgjegjés pér céshtjen né fjalé, ai duhet t€ drejtojé
individin/subjektin né zyrén pérkatése.

3. Punonjési i institucionit u pérgjigjet ankesave dhe kérkesave t€ individéve apo subjekteve
té tjera té interesuara, edhe kur ata nuk kané té drejté, me etiké profesionale dhe né¢ ményré
té tillé qé té ruajé dhe respektojé dinjitetin dhe personalitetin e ankuesit/kérkuesit.
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KREU I11
NORMAT ETIKE QE DUHET TE ZBATOHEN GJATE PROCESIT Ti PRITJES,
SHQYRTIMIT, VERIFIKIMIT DHE ZGJIDHJES SE ANKESAVE/KERKESAVE
APO NJOFTIMEVE

Neni 13
Pritja dhe sqarimeve i ankuesve/kérkuesve

1. Cdo punonjés. né takimet qé zhvillon me individét qé i drejtohen ministrisé s¢ arsimit dhe
Sportit apo me individét gé jané subjekte t& ¢éshtjeve qé ndigen prej tij. duhet t& sillet
gjithnjé né ményré té tillé, qé besimi i publikut né ndershmériné. paanshmériné dhe
efektivitetin e shérbimit publik t€ ruhet dhe té rritet né njé shkall¢ mé té larté.

. Kur pér ankesén, kérkesén, apo njoftimin &shté vendosur, sipas ligjit. q€ t€ b&het hetim 1
pavarur, punonjési sqaron me shkrim subjektin pérkatés t€ interesuar pér veprimet qé do té
kryhen.

3. Punonjési u pérgjigjet ankesave dhe kérkesave té individéve apo subjekteve té tjera té
interesuara, edhe kur ata nuk kané t& drejté, me etik& profesionale dhe né ményré té tillé qé
té ruajé dhe té respektojé dinjitetin dhe personalitetin e ankuesit/kérkuesit.

4. Punonjési duhet té sigurojé qé géndrimi pér ¢cdo ankesé/kérkesé drejtuar institucionit, té
merret brenda njé kohe té kufizuar, né ményré té arsyeshme dhe pa vonesé, sipas
pércaktimit né Rregulloren e Brendshme té institucionit.

5. Nése pér njé ankesé/kérkesé drejtuar institucionit. pér shkak té¢ kompleksitetit té ¢céshtjeve
gé ajo ngre. nuk mund t€ mbahet qéndrim brenda afatit kohor, punonjési duhet té njoftojé
ankuesin/kérkuesin sa mé shpejté t&¢ mundet.

[R]

Neni 14
Konfidencialiteti
Punonjési i Ministrisé sé Arsimit dhe Sportit ruan konfidencialitetin e informacionit qé ka né
zotérim gjaté ushtrimit t& detyrés sé tij, apo gjaté aktivitetit né institucion, takime pune etj.,
por pa cenuar zbatimin e detyrimeve qé rrjedhin nga ligji 119, daté 18.09.2014 “Pér t& drejtén
e informimit™ dhe akteve té tjera ligjore né fuqi.

Neni 15
Kontaktet me organe té tjera té administratés publike
Punonjési i institucionit t&¢ Ministrisé sé Arsimit dhe Sportit. duhet t€ respektojé rregullat e
etikés t& pércaktuara né kété kod, né ¢do rast kur kontakton me organe t& tjera t& administratés
publike dhe punonjés té saj. Né kéto kontakte ai duhet, paraprakisht, t& b&jé prezantimin zyrtar
népérmjet kartés identifikuese té institucionit, t& shpjegojé qéllimin e kontaktit, si dhe t&
shmang ¢do shfagje t& arrogancés apo presionit ndaj njé organi tjetér t& administratés publike.
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KREU IV
RREGULLA TE VECANTA

Neni 16
Profesionalizmi dhe shmangia e veprimeve qé cenojné figurén e punonjésit

. Punonjésit e institucionit duhet gé gjaté gjithé kohés. t& udhéhigen nga standardet mé té

larta té profesionalizmit. Atyre u ndalohet ¢do veprim apo sjellje e papranueshme pér
pozicionin e tyre né institucion.

. Punonjési 1 institucionit duhet t& ruajé t€ pastér figurén e tij morale, duke shmangur sjellje

apo veprime té tilla t€ padenja, si shpérdorimi i postit zyrtar, mashtrimi etj, qé cenojné
autoritetin dhe imazhin e institucionit para opinionit publik.

Neni 17
Dhuratat, favoret apo pérfitimet e tjera

. Ndalohet kérkimi ose marrja nga punonjési i institucionit i dhuratave, favoreve. ¢farédo

pérfitimi tjetér ose shmangie t¢ humbjeve t¢ mundshme, si dhe premtime pér to, pér veten.
familjen. té aférmit. personat ose organizatat me té cilét ka marrédhénie. qé ndikojné ose
duket sikur ndikojné né paanésiné e kryerjes s€¢ detyrés, apo jané ose duket sikur jané
shpérblim pér kryerjen e detyrés zyrtare.

Né ¢do rast. kur persona té ndryshém tentojné té€ korruptojné njé punonjés té institucionit
me té holla, objekte ose me ményra té tjera, ai duhet t€ njoftoj¢ menj&heré eprorin e tij té
drejtpérdrejté dhe ky 1 fundit. titullarin.

. Nése njé punonjés i institucionit ka marré dijeni pér korruptimin ose tentativén pér té

korruptuar njé punonjés tjetér té institucionit, at€heré ai duhet t€ njoftoj€ menjéheré eprorin
e ti) té drejtpérdrejté dhe ky 1 fundit, titullarin.

Punonjési 1 institucionit nuk duhet, t& shpérdorojé postin zyrtar duke u béré favore apo
privilegje ankuesve/kérkuesve etj, kur kéta nuk kané t& drejté, apo t&€ mbulojé veprimet e
paligjshme apo té parregullta t&€ népunésve publiké.

. Punonjésit té institucionit i ndalohet t& b&jé premtime private né emér t€ institucionit.

personave mé té cilét njihet ose lidhet népérmjet ose pér shkak t€ detyrés.

. Punonjési i institucionit nuk duhet t& pérdoré ose té lejojé t& pérdorin persona té tjeré té

lidhur me té, detyrén e tij zyrtare, né ményré té till¢ qé t& nxisé ose té detyrojé njé€ person
tjetér. pérfshiré edhe vartésit, pér té pasur ndonjé pérfitim financiar ose t&€ ¢do lloji tjetér
me interes personal.

Neni 18
Veprimtarité e jashtme
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. Punonjési 1 institucionit nuk mund té krijojé marrédhénie punésimi tjetér, pavarésisht nése

éshté me shpérblim ose jo. né subjektet publike, private dhe jofitimprurése. me pérjashtim

té:

a) mésimdhénies,

b) té drejtés sé€ autorit,

¢) pjesémarrjes si lektor né aktivitete t€ ndryshme, sipas pércaktimeve té legjislacionit né
fuqi.

. Népunési i administratés publike pér ¢do rast njofton, eprorin direkt dhe njésiné e

burimeve njerézore té institucionit pér veprimtaring e jashtme qé do té€ kryejé, duke béré

njé pérshkrim té shkurtér té€ veprimtarisé s¢ jashtme té tij.

. Né rastet kur aktivitetet e lejueshme ushtrohen brenda kohé&zgjatjes normale t& punés, duhet

né ¢do rast autorizim/lejimi nga eprori direkt, sipas parashikimeve té béra né legjislacionin

né fuqi.

. Nése ekzistojné dyshime g€ njé veprimtari, ku mendon t& marré pjesé punonjési, mund té

jeté né kundérshtim me kriteret e sipérpérmendura, ai duhet t&€ konsultohet me njésiné e

burimeve njerézore. qé monitoron zbatimin e marrédhénieve etike, para se t€ marré pjesé

né té.

Neni 19
Situatat e paparashikuara né Kodin e Etikés
. Kur njé punonjési té institucionit i duhet t& ndérhyjé né njé situaté, pér t€ cilén nuk ka
parashikime né kété kod, ai duhet t&é konsultohet me eprorin e tij t& drejtpérdrejté. ose me
eprorin e eprorit té tij.
. Nése nevojitet njé ndérhyrje e menjéhershme dhe asnjé epror nuk &shté i mundshém pér
konsultim. ose konsultimi nuk do té ishte praktik, punonjési duhet t&¢ udh&higet nga parimet
kushtetuese t€ mbrojtjes sé lirive dhe té drejtave té individéve, si dhe nga parimet e
pérgjithshme té pércaktuara né Ligjin nr. 9131, daté 8.9.2003 “Pér rregullat e etikés né
administratén publike™.

Neni 20
Marrédhéniet epror-vartés dhe ndérmjet kolegéve
. Marrédhéniet ndérmjet eproréve dhe vartésve. si dhe marrédhéniet ndérmjet kolegéve.
duhet té ndértohen mbi baza té mirékuptimit, respektimit reciprok dhe solidaritetit, pér t&
realizuar detyrat e institucionit pér mbrojtjen e lirive themelore dhe té drejtave té€ njeriut.
. Do & konsiderohen shkelje té etikés profesionale rastet e mos informimit t& kolegut pér
gabimet e mundshme qé ky mund té keté béré gjaté procesit t€ punés.
. Né komunikimin e pérditshém brenda institucionit, népunésit duhet t&€ respektojné shkallén
hierarkike. Gjaté komunikimit ¢do népunés duhet t€ karakterizohet nga etika dhe respekti 1
ndérsjellé.
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Neni 21
Pijet alkolike dhe pirja e duhanit

1. Ndalohet mbajtja e pijeve alkolike né zyrat dhe ambientet e institucionit.

2

[Se]

2

. Ndalohet pérdorimi 1 pijeve alkolike nga té gjithé punonjésit e institucionet si brenda, ashtu

dhe jashté tij. gjaté koh&s normale t& punés.

. Né té gjitha ambientet e institucionit éshté e ndaluar pirja e duhanit. Ajo mund t& lejohet

vetém né vendet e caktuara pér kété géllim. né ambientet e institucionit.

Neni 22
Paraqitja dhe veshja e pérshtatshme e punonjésve

. Paragitja né puné duhet t€ jeté e pérshtatshme dhe e tillé qé té shprehé kujdesin dhe

seriozitetin e vazhdueshém té punonjésve té institucionit pér anén e tyre pamore, nivelin e
domosdoshém té pastértisé personale. si dhe vémendje né ményrén e komunikimit dhe té
géndrimit né ambientet e institucionit.

. Punonjésit e institucionit duhet té plotésojné kérkesat e domosdoshme t&€ veshjes serioze né

ambientet e zyrés.

. Té gjithé punonjésit, brenda institucionit, duhet té vendosin dokumentin identifikues t&

institucionit.

. Né mbledhjet me Ministrin, si dhe né raportimin tek eprorét aparati celular duhet t€ jeté 1

fikur ose pa tingull.
Neni 23
Struktura mbikéqyrése e etikés

. Me autorizim té Sekretarit té Pérgjithshém, pércaktohet Struktura Mbikéqyrése e Etikés, né

pérbérje t& sé cilés, dhe sipas hierarkisé &shté Drejtori i Pérgjithshém 1 Drejtorisé sé
Pérgjithshme Ekonomike dhe Shérbimeve Mbéshtetése, Drejtori 1 Drejtorisé s& Burimeve
Njerézore.

. Struktura Mbikéqyrése e Etikés. rast pas rasti. por dhe né ményré periodike, i raporton

Sekretarit té Pérgjithshém, rastet e konstatuara né shkelje t&€ Kodit t& Etikés.
Struktura Mbikéqyrése e Etikés. né bazé t&é raportimeve, por dhe kryesisht, fillon
procedurén disiplinore, né pérputhje me legjislacionin dhe aktet nénligjore né fuqi.

. Cdo punonjés i institucionit, éshté 1 detyruar té€ bashké&punojé dhe t&é raportojé prané késaj

Strukture.

. Pér ¢do rast t& raportuar. apo té filluar kryesisht, Struktura Mbikéqyrése e Etikés duhet t&

pérpilojé njé raport t& posagém, t& cilin ia paraget Sekretarit t€ Pérgjithshém né formén e
njoftimit apo t& propozimit pér marrje masé disiplinore.

Neni 24
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Kujdesi ndaj pronés
1. Punonjésit e institucionit duhet t& mbrojné dhe té ruajné pronén e institucionit, pérfshiré
kétu dokumentacionin zyrtar. Ata duhet té pérdorin ose t€ lejojné qé& té pérdoret prona qé
institucioni zotéron ose ka né pérdorim. pér asnjé géllim tjetér, pérvegse pér kryerjen e
veprimeve té miratuara, né pérputhje me aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.
2. Cdo punonjés duhet t& pérdoré mjetet qé ofron pozicioni i punés vetém pér realizmin e
detyrave té tij dhe jo pér qéllime personale.

Neni 25
Sanksionet
Pér shkelje té rregullave té parashikuara né kété¢ Kod, kur ato nuk pérbé&né vepér penale,
zbatohen masat disiplinore té pércaktuara nga Statusi i Népunésit Civil, né Rregulloren e
Brendshme, apo né€ kontratén e punés.

Neni 26
Dispozita té fundit

Pér ¢éshtjet qé ky Kod nuk ka dhéné parashikime specifike né pérmbajtjen e tij. zbatohen
rregullat e pércaktuara né ligjin 152/2013 “Pér népunésin civil”, t€ ndryshuar, ligjin nr. 9131,
daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”, vendimin nr. 874, daté
29.9.2021 té Késhillit t¢ Ministrave “Pér miratimin e rregullave pér zbatimin e parimeve té
etikés. té klasifikimit t& veprimtarive té jashtme dhe vlerén e dhuratave, q€ mund t€ pranohen
gjaté veprimtarisé sé népunésit t&€ administratés publike™, si dhe né aktet nénligjore né zbatim
€ tyre.
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