PERSHKRIM | PROCEDURES SE ZGJEDHJES, KOMPETENCAT DHE DETYRAT E
E NEPUNESVE QE JANE SUBJEKT DEKLARIMI SIPAS LIGJIT

Ministri éshté drejtues politik i institucionit t& MA, pérgjegjés pér térésiné e veprimtarisé sé
Ministrisé dhe institucioneve té varésisé brenda fushés pérkatése té veprimtarisé shtetérore.
Ministri ushtron detyrat dhe funksionet e pércaktuara nga Kushtetuta, Ligji nr. 9000, daté
30.01.2003 “Pér organizmin dhe funksionimin e Késhillit t€ Ministrave”, Ligjin Nr. 80/2015 “Pér
Arsimin e Larté dhe Kérkimin Shkencor né Institucionet e Arsimit té Larté né Republikén e
Shqipéris€” dhe ligjiin Nr 69/2012 “Pér Sistemin Arsimor Parauniversitar n€ Republikén e
Shqipéris€”. Ministri bashkérendon punén me ministrit€ dhe institucionet e tjera t€ administratés
géndrore té shtetit duke siguruar mbéshtetje té nevojshme pér programet afatmesme dhe afatgjata
té Késhillit t&¢ Ministrave.

Zévéndésministri kryen funksionin e Ministrit né rastet e mungesave, pamundésisé dhe paaftésisé
fizike pér té vepruar, ndjek zgjidhjen politike té problematikave, koordinon veprimet me té gjitha
strukturat e interesuara dhe té pércaktuara né ligj, né mungesé dhe me autorizim ose porosi té
titullarit, nénshkruan akte administrative té cilat protokollohen dhe vulosen.

Kabineti i Ministrit si strukturé organizative ndihmése, funksionon prané Ministrit dhe shérben
si organ késhillimor. Drejtori, késhilltarét dhe sekretarét, gézojné statusin e funksionarit politik.
Emérimi dhe lirimi ose shkarkimi i funksionaréve politiké té ministrisé béhet me urdhér té
Ministrit. Késhilli i Ministrave miraton organizimin dhe rregullat e funksionimit té kabineteve.
Struktura dhe organika e kabinetit miratohen si pjesé e organizimit té brendshém té ministrisé.

Pérshkrimi i procedurés sé zgjedhjes pér népunésit civil té nivelit té larté drejtues béhet né
pérputhje té kreut VI, té ligjit nr. 152/2013 “Pér népunésin civil”.

Pérshkrimi i procedurés sé zgjedhjes pér népunésit civil té kategorisé sé mesme drejtuese béhet
né pérputhje té té ligjit nr. 152/2013 “Pér népunésin civil” dhe VKM nr. 242, daté 18.03.2015 i
ndryshuar me vkm nr. 748, dat€ 19.12.2018 “Pér ploté€simin e vendeve té lira né kategoriné e ulét
dhe té mesme drejtuese”.

» KOMPETENCAT DHE DETYRAT E DREJTOREVE TE DREJTORIVE TE MA

Drejtorét e Pérgjithshém jané pérgjegjésit kryesor pér mbarévajtjen e punés né Drejtoriné e
Pérgjithshme pérkatése, kryesisht né mbéshtetje té punés sé Sekretarit té Pérgjithshém.
Koordinojné punén me strukturat gé kané né varési dhe me njésité e tjera né ministri.

Drejtor, Drejtoria e Zhvillimit té Politikave dhe Programeve té Arsimit
Parauniversitar

Drejtori i Drejtorisé sé Zhvillimit té Politikave dhe Programeve té Arsimit Parauniversitar
pérgjigjet para Drejtorit té Drejtorisé sé Pérgjithshme té Zhvillimit té Arsimit Parauniversitar pér



hartimin e politikave dhe strategjive té zhvillimit né fushén e arsimit parauniversitar, si dhe pér
mbarévajtjen e aktivitetit té drejtorisé. Drejtori i Drejtorisé, koordinon, menaxhon dhe monitoron
punén, pér realizimin e detyrave dhe funksioneve gé ka drejtoria si vijon:

1.
2.

Identifikon nevojat e zhvillimit té politikave dhe programve né arsimin parauniversitar.
Menaxhon dhe koordinon punén pér hartimin e politikave dhe programeve pér zhvillimin e
arsimit parauniversitar.

Kontribuon me pérgatitjen e draft-akteve ligjore, nénligjore apo dokumentave zyrtare, té cilat
mbulojné fushén e arsimit parauniversitar

Inicion aktivitete bazuar né politikat prioritare té arsimit parauniversitar.

Harton né bashképunim me drejtoriné pérgjegjése pér financat planifikimin buxhetor
afatmesém pér arsimin parauniversitar, bazuar né pérparésité strategjike pér arsimin
parauniversitar.

Siguron gé burimet né dispozicion té drejtorisé té organizohen né ményré gé objektivat e saj
té realizohen me efektshméri

Drejtor, Drejtoria e Arsimit Cilésor dhe Gjithépérfshirés

Drejtori i Drejtorisé sé Arsimit Cilésor dhe Gjithépérfshirés pérgjigjet para Drejtorit té Drejtorisé
sé Pérgjithshme té& Zhvillimit t& Arsimit Parauniversitar, pér cilésiné dhe perfomancén e arsimit
parauniversitar, zhvillimin e arsimit gjithépérfshirés dhe minoriteteve, si dhe pér mbarévajtjen e
aktivitetit té drejtorisé, duke realizuar detyrat dhe pérgjegjésité, si vijon:
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Menaxhon zbatimin cilésor dhe gjithépérfshirés té arsimit parauniversitar.

Identifikon nevojat pér zhvillimin e arsimit gjithépérfshirés dhe minoriteteve.

Monitoron zbatueshmériné e akteve ligjore e nénligjore né fushén e arsimit parauniversitar.
Drejton veprimtariné administrative té Drejtorisé sé Arsimit Cilésor dhe Gjithépérfshirés dhe
koordinon punén pér realizimin me sukses té studimeve dhe vlerésimeve kombétare/
ndérkombétare, né fushén e arsimit parauniversitar;

Rekomandon pér miratim nga Drejtori i Pérgjithshém, prioritetet e Drejtorisé sé Arsimit
Cilésor dhe gjithépérfshirés.

Koordinon punén pér gjithépérfshirjen dhe arsimimin e nxénésve té minoriteteve, né
pérputhje me marréveshjet ndérkombétare té ratifikuara nga Republika e Shqipérisé.

Drejtor, Drejtoria e Programeve té Arsimit té Larté

Drejtori i Drejtorisé sé Programeve té Arsimit té Larté éshté pérgjegjés pér mbarévajtjen e punés
né Drejtoriné pérkatése. Koordinon punén vertikalisht me strukturat gé ka né varési: pérgjegjés
sektori, specialist, duke realizuar detyrat dhe pérgjegjésité si vijon:

1. Menaxhon, drejton dhe pérgjigjet pér hartimin e politikave pér zhvillimin e programeve né
arsimin e larté;



2. Menaxhon, koordinon dhe monitoron mbledhjen e té dhénave gé lidhen me fushén e
veprimtarisé sé drejtorisé;

3. Merr pjesé né procese té vendimmarrjes népérmjet sigurimit té té dhénave té detajuara dhe
analizave pér politikat e zhvillimit té programeve té arsimit té larté;

4. Planifikon, rekomandon dhe vleréson né lidhje me pérgatitjen e draft-akteve ligjore,
nénligjore apo dokumentave zyrtare, té cilat mbulojné fushén e arsimit té larté;

5. Identifikon nevojat e zhvillimit té politikave dhe strategjive té Arsimit té Larté;

6. Rekomandon pér miratim nga Drejtori i Pérgjithshém, objektivat gé duhet té realizohen pér
¢do sektor né fushén e Arsimit té Larté né volum pune, kohe, cilési dhe kosto.

Drejtor, Drejtoria e Politikave pér Zhvillimin e Kérkimit Shkencor

Drejtori i Drejtorisé sé Politikave pér Zhvillimin e Kérkimit Shkencor, pérgjigjet tek Drejtori i

Drejtorisé sé Pérgjithshme té Zhvillimit t& Arsimit té Larté dhe Kérkimit Shkencor, pér

administrimin, monitorimin, vlerésimin dhe zbatimin e politikave pér kérkimin shkencor. Eshté

pérgjegjés pér mbarévajtjen e punés né Drejtoriné pérkatése. Koordinon punén me specialistét,

duke realizuar detyrat dhe pérgjegjésité si vijon:

1. Menaxhon, kontribuon dhe pérgjigjet pér hartimin e politikave pér zhvillimin e kérkimit
shkencor né arsimin e larté;

2. Menaxhon, koordinon dhe monitoron mbledhjen e té dhénave gé lidhen me fushén e
veprimtarisé sé drejtorisé;

3. Merr pjesé né procese té vendimmarrjes pér politikat e zhvillimit té kérkimit shkencor,
népérmijet sigurimit té té dhénave té detajuara dhe analizave;

4. Planifikon, rekomandon dhe vleréson né lidhje me pérgatitjen e draft-akteve ligjore,
nénligjore apo dokumentave zyrtare, té cilat mbulojné fushén e kérkimit shkencor;

5. Identifikon nevojat e zhvillimit té politikave dhe strategjive té Kérkimit Shkencor;

6. Rekomandon pér miratim nga Drejtori i Pérgjithshém, objektivat gé duhet té realizohen pér
cdo sektor né fushén e Kérkimit Shkencor né volum pune, kohe, cilési dhe kosto.

Drejtor, Drejtoria e Jetésimit té Prioriteteve dhe Statistikave

1. Drejtori i Drejtorisé sé Jetésimit té Prioriteteve dhe Statistikave pérgjigjet tek Sekretari i
Pérgjithshém, pér hartimin, formulimin e politikave dhe strategjive té zhvillimit né fushat e
arsimit dhe kérkimit shkencor dhe realizon detyrat dhe pérgjegjésité si vijon:

2. Menaxhon procesin pér pérpunimin e té gjithé té dhénave statistikore gé ndihmojné né
krijimin e planeve koherente té veprimit, né fushén e arsimit dhe kérkimit shkencor;



Mbéshtet me té dhéna drejtorité politikébérése né procesin e zhvillimit té politikave dhe
strategjive né fushén e arsimit dhe kérkimit shkencor né pérputhje me objektivat e
Ministrisé;

Planifikon punén né drejtim té koordinimeve gé lidhen me propozimin e nismave,
politikave dhe rekomandimeve lidhur me drafte ligjore-nénligjore né fushén e arsimit dhe
kérkimit shkencor.

Identifikon nevojén pér projekt- akte ligjore e nénligjore né zbatim té metodologjive e
planeve té veprimit né fushén e pérpunimit té té dhénave té arsimit dhe kérkimit shkencor
dhe ja propozon Sekretarit té Pérgjithshém, bazuar né dokumentacionin e nevojshém gé ka
né administrim.

Rekomandon marrjen e masave me qéllim jetésimin e prioriteteve referuar kuadrit

strategjik té planifikuar, programit politik té geverisé apo dokumente té tjera zyrtare.

Drejtor, Drejtoria e Programimit, Standartizimit dhe Harmonizmit té Kuadrit Rregullator

1. Drejtori i Drejtorisé sé Programimit, Standartizimit dhe Harmonizimit té Kuadrit Rregullator
pérgjigjet tek Drejtori i Pérgjithshém i Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore pér Arsimin,

lidhur me procedurat e programimit dhe standardizimit té kuadrit rregullator sipas legjislacionit

né fugi dhe harmonizimin e tyre me legjislacionin vendas dhe até t& BE-sé&, duke realizuar
detyrat dhe pérgjegjésité si vijon:

2.

Menaxhon dhe monitoron aktivitetet e drejtorisé pér pérmbushjen e detyrave té ngarkuara,
gé lidhen me késhillimin né lidhje me c¢éshtjet ligjore té akteve gé dalin nga ministria;
Drejton dhe koordinon zbatimin e detyrave té stafit né varési, me géllim qé té sigurohet
dhénia e mendimeve pér ¢éshtje/problematika té dérguara nga strukturat pérbérése né MA,
nga institucionet e tjera gendrore, vendore, institucionet e arsimit té larté né varési té MA,
si dhe pér publikun.

Menaxhon procesin pér hartimin e projektakteve rregullatore brenda fushés sé
pérgjegjésisé t& MA, né bashképunim me strukturat e tjera, mbéshtetur né Programin e
Pérgjithshém Analitik té& Akteve, si dhe né pérmbushje té PKIE-sg;

Udhézon stafin pér dhénien e konsulencés juridike pér strukturat pérbérése né MA, dhénien
e mendimeve mbi problematika té ardhura nga institucionet e varésisé, si dhe pér
monitorimin e akteve né fuqi.

Drejtor, Drejtoria e Integrimit, Marréveshjeve dhe Projekteve

Drejtoria e Integrimit, Koordinimit, Marréveshjeve dhe Asistencés drejtohet nga Drejtori i
Drejtorisé sé Integrimit, Koordinimit, Marréveshjeve dhe Asistencés dhe pérgjigjet pérpara
Drejtorit té Pérgjithshém té Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore pér Arsimin né MA, pér
koordinimin e té gjithé kontributeve brenda dhe jashté Ministrisé gé lidhen me ¢éshtjet e integrimit
evropian dhe bashképunimin ndérkombétar, duke realizuar detyrat dhe pérgjegjésité si vijon:



Drejton dhe koordinon veprimtariné e Ministrisé sé Arsimit, si dhe institucioneve té
varésisé pér pérmbushjen e detyrimeve qgé rrjedhin nga Marréveshja e Stabilizim Asociimit
(MSA), procesi i integrimit dhe té gjitha aktivitetet né kété kuadér;

Koordinon punén me drejtorité brenda Ministrisé sé Arsimit dhe institucioneve té varésisé,
si dhe me ministrité dhe institucionet e tjera pér planifikimin, pérditésimin dhe monitorimin
e Planit Kombétar pér Integrim Evropian pér té gjitha fushat pér té cilat Ministria e Arsimit
éshté pérgjegjése;

Drejton punén e aktoréve pér hartimin e raporteve té ndérmjetme dhe finale té Ministrisé
sé Arsimit né kuadér té progres raportit té KE-sé pér Shqipéring, takimeve vjetore té nén-
komiteteve BE-Shqipéri (dhe ndjekjes sé rekomandimeve té tyre), takimit té Komitetit té
Stabilizim-Asociimit, etj;

Drejton, né bashképunim me strukturat pérgjegjése, procesin e miratimit té Marréveshjeve
té Bashképunimit mes Ministrisé sé Arsimit dhe shteteve ose organizatave ndérkombétare.
Menaxhon zbatimin e projekteve dhe rekomandon projektide né pérputhje me synimet
strategjike dhe objektivat specifiké pér cdo sektor né fushén e arsimit dhe kérkimit
shkencor, duke zbérthyer vizionin e Ministrisé né rezultate gé synohen té arrihen né kohg,
standarte dhe buxhet;

Koordinon veprimet me strukturat pérkatése pér programimin dhe monitorimin e
projekteve IPA si drejtues i njésisé IPA, duke respektuar té gjithé aktet dhe dispozitat
ligjore né kété drejtim.

Drejtor, Drejtoria e Lejeve, Licencave dhe Monitorimit té Shérbimeve

Drejtoria e Lejeve, Licencave dhe Monitorimit té Shérbimeve drejtohet nga Drejtori i Drejtorisé
sé Lejeve, Licencave dhe Monitorimit té Shérbimeve dhe pérgjigjet tek Drejtori i Pérgjithshém
i Drejtorisé sé Pérgjithshme Rregullatore pér Arsimin, pér procedurat e lejeve, licencave dhe
monitorimit té shérbimeve, duke realizuar detyrat dhe pérgjegjésité si vijon:

1.

Identifikon dhe analizon aktivitetet qé nuk kané nevojé té rregullohen népérmjet lejeve apo
licencave;

Analizon procedurat, kriteret dhe dokumentacionin e kérkuar pér leje dhe licenca, si dhe
mundésiné e thjeshtimit e tyre, né raport me qytetarét dhe sipérmarrjen, duke béré
propozimet e nevojshme;

Menaxhon procesin e hartimit té procedurave, standardeve, modeleve dhe formateve tip,
pér lejet dhe licencat;

Siguron zbatimin e standardeve dhe procedurave pér dhénien e lejeve né fushén e arsimit té
larté dhe licencave né fushén e arsimit parauniversitar.

Monitoron procesin e dhénies sé lejeve né fushén e arsimit té larté dhe licencave né fushén
e arsimit parauniversitar, si respektimin e afateve ligjore té procedurave.

Drejton dhe koordinon procesin e shpjegimit dhe trajnimit té personave gé do té aplikojné
pér procedurat e dhénies sé lejeve dhe licencave, pér té garantuar njé proces mé té miré té
lejeve dhe licencimit;



7. Menaxhon veprimtariné e drejtorisé gé objektivat e saj té realizohen me efektshméri té larté,
né ményré térésisht té rregullt dhe korrekte.

Drejtor, Drejtoria e Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar

Drejtoria e Buxhetit dhe Menaxhimit Financiar drejtohet nga Drejtori i Drejtorisé sé Buxhetit
dhe Menaxhimit Financiar, i cili pérgjigjet tek Drejtori i Pérgjithshém i Drejtorisé sé
Pérgjithshme Ekonomike dhe Shérbimeve Mbéshtetése, pér mbarévajtjen e procesit té
planifikimit dhe zbatimit té buxhetit sipas legjislacionit pérkatés, si dhe optimizimin dhe
shpérndarjen e burimeve té nevojshme financiare pér realizimin e misionit, ekzekutimin e
kompetencave dhe arritjen e objektivave té sistemit ministror, duke realizuar detyrat dhe
pérgjegjésité si vijon:

1. Drejton dhe koordinon ekipet e menaxhimit té programeve buxhetore, pér procesin e
hartimit té projektbuxhetit t¢ Ministrisé dhe té gjithé sistemit ministror dhe i kalon
Sekretarit té Pérgjithshém dokumentin pérfundimtar té buxhetit, pér miratim dhe procedim
té métejshém;

2. Koordinon dhe merr pjesé né procesin e hartimit dhe miratimit té planeve té PBA-sé pér té
gjtiha programet buxhetore né pérbérje té sistemit ministror;

3. Menaxhon procesin e pérthithjes sé burimeve té ndryshme té financimit nga donatoré apo
partneré me sektorin privat dhe pas konsultimit me drejtuesit e programeve ia propozon
Sekretarit té Pérgjithshém pér miratim dhe procedim té métejshém;

4. Menaxhon procedurat zyrtare té ndarjes sé buxhetit sipas buxhetit té miratuar. Pérgjigjet
pér ekzekutimin e buxhetit té aparatit t& Ministrisé dhe monitoron té gjitha veprimet qé
lidhen me zbatimin e buxhetit né sistemin ministror, me géllim analizén e procesit dhe
raportimin pér vendimmarrje;

5. Identifikon dhe krijon regjistrin e riskut, si dhe vlerésimin e kontrollin e risqeve qé véné
né rrezik arritjen e objektivave té Ministrisg;

6. Drejton dhe koordinon dokumentimin e té gjitha transaksioneve financiare dhe té tjera dhe
garantimin e gjurmés sé auditimit pér té gjitha proceset gé ndodhin né institucion.

Drejtor, Drejtoria e Shérbimeve té Pérgjithshme

Drejtoria e Shérbimeve té Pérgjithshme drejtohet nga Drejtori i Drejtorisé sé Shérbimeve té
Pérgjithshme, i cili pérgjigjet tek Drejtori i Pérgjithshém i Drejtorisé sé Pérgjithshme
Ekonomike dhe Shérbimeve Mbéshtetése pér ndjekjen dhe zbatimin e prioriteteve té Drejtorisé
duke siguruar organizimin, monitorimin dhe implementimin e strategjisé sé& Ministrisé sé
Arsimit, referuar menaxhimit dhe administrimit té aseteve, arkiv-protokollit, prokurimeve dhe
emergjencave civile, duke realizuar detyrat dhe pérgjegjésité si vijon:



1. Drejton dhe koordinon strategjiné e drejtorisé, duke pércaktuar objektivat, prioritetet, vizionin,
programet, aktivitetet dhe duke identifikuar problemet pér té synuar njé zgjidhje té mundshme
pér to;

2. Planifikon planin e veprimit té drejtorisé dhe objektivat vjetore té punés;

3. Raporton tek eprorét, Drejtori i Pérgjithshém dhe Sekretari i Pergjithshém né kohé dhe merr
udhézimet pérkatése pér té vepruar sipas rastit né ményré eficente;

4. Drejton dhe koordinon ndjekjen e procesit té krijimit té bazés sé té dhénave, duke pasqyruar
gjendjen ekzistuese té kapaciteteve administrative, teknike, financiare gé disponon ministria,
né funksion té zvogélimit té riskut nga fatkeqgésité dhe sigurimit té mbrojtjes civile;

5. Menaxhon shfrytézimin dhe ruajtjen e dokumenteve né arkiv/protokoll sipas ligjeve.

Drejtor, Drejtoria e Burimeve Njerézore

1. Drejtoria e Burimeve Njerézore drejtohet nga Drejtori i Drejtorisé sé Burimeve Njerézore, i cili
pérgjigjet tek Drejtori i Pérgjithshém i Drejtorisé sé Pérgjithshme Ekonomike dhe Shérbimeve
Mbéshtetése pér menaxhimin e burimeve njerézore té aparatit té ministrisé dhe té institucioneve
té varésisé, duke realizuar detyrat dhe pérgjegjésité si vijon:

2. Menaxhon burimet njerézore té aparatit t& ministrisé dhe institucioneve té varésisg;

3. Planifikon dhe organizon plane monitorimi, studimi dhe analizimi pér menaxhimin e
burimeve njerézore té aparatit té ministrisé dhe institucioneve té varésisé;

4. Drejton dhe koordinon veprimtariné e burimeve njerézore, sipas procedurave té
pércaktuara né legjislacionin e népunésit civil dhe Kodin e Punés, apo né ligje té tjera
specifike (pérshkrim pune, rekrutim, vlerésim, masa disiplinore, strukturim, transferim,
pezullim, lirim, etj);

5. Identifikon nevojat e aparatit t& ministrisé dhe institucioneve té varésisé pér shtim, rialokim
apo rritje té kapaciteteve té burimeve njerézore;

6. Drejton dhe koordinon punén pér zbatimin dhe shpérndarjen efektive dhe ekonomike té
burimeve njerézore, né bashképunim me drejtuesit e institucioneve té varésise;

7. Rekomandon né kuadér té procesit té ndértimit té strukturave dhe organikave té aparatit
dhe institucioneve té varésisé té Ministrisé.

Drejtor, Drejtoria e Auditimit té Brendshém

1. Drejtoria e Auditimit té Brendshém drejtohet nga Drejtori i Drejtorisé sé Auditit dhe pérgjigjet
tek Ministri i Ministrisé sé Arsimit, mbi sigurimin e mbarévajtjes sé aktivitetit té auditimit duke
arritur objektivat e pércaktuara, si dhe tek Sekretari i Pérgjithshém pér menaxhimin e drejtorisé
dhe stafit té saj, duke realizuar detyrat dhe pérgjegjésité si vijon:

2. Drejton dhe koordinon organizimin dhe drejtimin e burimeve té Drejtorisé sé Auditimit té
Brendshém.



o

Planifikon punén pér kryerjen e angazhimeve té auditimit, sipas planit vjetor té miratuar
nga Ministri, né cilésiné e Titullarit té Njésisé Publike.

Né bashképunim me audituesit e brendshém identifikon nevojat mbi programet e
angazhimit.

Menaxhon kontrollin e cilésisé sé auditimeve.

Drejton dhe koordinon punén pér ndjekjen e realizimit té rekomandimeve té auditimit.
Pérgatit raportin vjetor té veprimtarisé sé drejtorisé, i cili i paragitet Ministrit pér miratim
dhe mé pas i pércillet DH/AB.



